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Rubrik i Arial, 18 pkt, fet, centrerad

[bookmark: _GoBack]
All text i Times New Roman, 12 pkt, vänsterställd.

Tänk på at uttrycka informationen så att så många som möjligt kan förstå texten. 
Använd korta meningar, undvik facktermer och förkortningar. 

1. Berätta om bakgrunden till arbetet och varför arbetet skall göras. 
2. Ange när arbetet beräknas starta och när det beräknas avslutas. 
3. Ange vilket område som påverkas och vilka eventuella störningar som kan uppstå. Beskriv vilka konsekvenser arbetet får för boende, verksamheter och olika typer av trafikanter; gående, cyklister, kollektivtrafik godstransporter och bilar.
4. Infoga eventuell skiss/ritning.


Meddela alltid Trafikledning Väst Väg, telefon: 031-63 71 68, så att de kan besvara eventuella frågor.

Avsluta enligt nedan:




Med vänlig hälsning 
Entreprenörens företagsnamn



Vid frågor eller synpunkter kontakta: 
Trafikkontorets byggledare: Förnamn Efternamn, telefon xxxx-xx xx xx
Entreprenörens platschef: Förnamn Efternamn, telefon xxxx-xx xx xx
Göteborgs Stads kontaktcenter: telefon 031-365 00 00, e-post: goteborg@goteborg.se
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